
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА 

 

ПРИКАЗ 

01.09.2025 г.                                                                                                                           № 259 

г. Людиново 

 

 

О назначении ответственных лиц за информационную  

безопасность образовательной организации в 2025-2026 уч. году 

 

В целях соблюдения норм информационной безопасности МКОУ ДО «Дом детского 

творчества» (далее – образовательная организация), ограничения доступа обучающихся к 

видам информации, распространяемой посредством сети Интернет, причиняющей вред 

здоровью и (или) развитию детей, а также не соответствующей задачам образования в 

2025-2026 учебном году, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (ред. 

01.07.2021), Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с 

изменениями на 24 июня 2025 года), Приказом Министерства связи и массовых 

коммуникаций РФ от 16.06.2014 № 161 «Об утверждении требований к административным 

и организационным мерам, техническим  и программно-аппаратным средствам защиты 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию» (с изм. 

25.03.2025 г.),  руководствуясь  Требованиями к антитеррористической защищенности 

объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации  и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской 

Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий), утвержденных 

постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 №1006,  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1.ТУЛУПОВУ И.Л., заместителя директора, назначить ответственным за 

информационную безопасность. 

2. ТУЛУПОВОЙ И.Л.: 

2.1.  Принять необходимые  меры  по обеспечению информационной безопасности в 

соответствии с законодательством; 

2.2. Обеспечить защиту конфиденциальной информации, в т.ч. персональных 

данных работников и обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся 

образовательной организации. 

2.3. Обеспечить защищенность информационных ресурсов  образовательной 

организации. 

3. Утвердить:   

- перечень защищаемых информационных ресурсов и баз данных образовательной 

организации (приложение 1), 

- классификатор информации,  не имеющей отношения к образовательному 

процессу, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством РФ 

(приложение 2), 

- план работы по информационной безопасности на 2025-2026 учебный год 

(приложение 3). 

 

 



 

4. Провести инструктажи с работниками образовательной организации по 

соблюдению правил работы с конфиденциальной информацией в срок до 30.09.2025 г. 

5. Обеспечить учет компьютерных носителей, содержащих конфиденциальную 

информацию. 

 6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 

 

 

Директор                                        Т.А. Прохорова 

 

 

 

 

 

 

 

 

С приказом ознакомлены:                                                                              И.Л. Тулупова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к приказу от 01.09.2025 года № 257 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ УСТРОЙСТВ МОБИЛЬНОЙ СВЯЗИ   

1.Общие положения. 

 Настоящее Положение об использовании обучающимися, 

педагогическими работниками личных мобильных устройств во время 

образовательного процесса (далее - Положение) разработано для обучающихся, 

педагогических работников муниципального казенного образовательного 

учреждения дополнительного образования  «Дом детского творчества»   (далее –

Учреждение)  с целью упорядочения и улучшения организации режима работы 

Учреждения, защиты гражданских прав всех субъектов образовательного процесса: 

обучающихся, родителей (законных представителей), работников Учреждения.      

Положение разработано в соответствии:  

- с Конституцией РФ,  

- Законом РФ от 29 декабря 2012 г. N273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (с изменениями на 31 июля 2025 года) ,  
- Федеральными законами от 27.07.2006 г. N152-ФЗ «О персональных данных» ( с 

изменениями на 24 июля 2025 года) ,  

- Федеральным законом от   29.12.2010 г.  N436-ФЗ «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию» (с изменениями на 30 ноября 2024 

года) . 

- Методическими рекомендациями об использовании устройств мобильной связи в 

общеобразовательных организациях, утвержденных Федеральной службой по надзору 

в сфере образования и науки, приказ № 01-230/13-01 от 14.08.2019г. 

 Соблюдение настоящего положения обеспечивает: 

- Реализацию права каждого обучающегося на получение образования в 

Соответствии Федеральным законом от 29.12.2012№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» при реализации прав и свобод других лиц, 

-Уменьшение  вредного воздействия радиочастотного и электромагнитного 

излучения средств мобильной связи на участников образовательных отношений, 

-Защиту обучающихся от пропаганды насилия, жестокости, порнографии другой 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию, 

-Повышение уровня дисциплины. 

 

2. Условия применения средств мобильной связи 

Средства мобильной связи могут использоваться в Учреждении для обмена 

информацией только в случае необходимости. 

Не допускается пользование средствами мобильной связи во время 

образовательного процесса (занятий, воспитательных и иных мероприятий). 

В отдельных случаях использование мобильных телефонов может быть 

допущено в образовательном процессе только с разрешения педагога. 

До начала занятия или мероприятия (на период образовательного процесса): 

- Следует отключить и убрать все технические устройства (плееры, наушники, 

гаджеты, планшеты, телефоны, различные записные устройства и пр.), 

- Отключить  мобильный телефон и (или) перевести в режим «без звука» (в том числе 

исключить использование режима вибрации из-за возникновения фантомных вибраций). 



- Средства мобильной связи, в т.ч. в выключенном состоянии ,не должны 

находиться на столах или партах в учебных кабинетах. 

- Родителям (законным представителям)обучающихся не рекомендуется звонить 

своим детям во время образовательного процесса. 

- В случае необходимости они могут позвонить, ориентируясь на расписание занятий в 

Учреждении . В случае форс-мажорных обстоятельств, для связи со   своими детьми 

во время образовательного процесса, родителям (законным представителям) 

рекомендуется связаться с педагогом удобным способом, обговоренным заранее. 

- В случае внештатной ситуации обучающиеся могут воспользоваться средством   

мобильной связи во время образовательного процесса, предварительно получив 

разрешение педагога. Пользование мобильным телефоном возможно в таких случаях 

только при условии выхода в коридор. 

- При необходимости регулярного использования обучающимися  технических 

средств, в том числе средств мобильной связи, во время образовательного процесса 

родитель должен представить педагогу аргументированное обоснование (медицинское 

заключение, объяснительную записку и т.п.). 

При использовании на перемене средств мобильной связи необходимо соблюдать 

следующие этические нормы: 

- не следует использовать в качестве звукового сигнала то, что может оскорбить или 

встревожить окружающих (нецензурная лексика, грубые и резкие выражения звуки и 

т.п.);  

-разговаривать следует максимально тихим голосом (у средств мобильной связи очень 

чувствительный микрофон); 

-не следует использовать средства мобильной связи, одновременно ведя беседу с 

находящимся рядом человеком; 

-пропущенного звонка, номер которого высветился на определителе, приемлемо 

перезванивать, но только в том случае, если позвонивший вам известен либо оставил 

сообщение на автоответчике с просьбой перезвонить; 

-не следует вести приватные разговоры с использованием средств мобильной связи в 

публичных местах, в присутствии других людей; 

-не допустимо  использование чужих средств мобильной связи сообщение их номеров 

третьим лицам без разрешения на то владельцев. 

Ответственность за сохранность средств мобильной связи лежит только на его 

владельце, а также родителях ( законных представителях). 

Все случаи хищения имущества рассматриваются в установленном законом 

порядке и преследуются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В целях сохранности средств мобильной связи участники образовательного 

процесса обязаны не оставлять свои средства мобильной связи без присмотра, в том 

числе в карманах верхней одежды в гардеробе, в одежде и личных вещах в 

раздевалках спортивного зала. 

Рекомендуется участникам образовательных отношений пользоваться памяткой 

для обучающихся, родителей (законных представителей)  и педагогических 

работников по профилактике неблагоприятных для здоровья и обучения детей 

эффектов от воздействия устройств мобильной связи (Приложение 1) 

Все спорные вопросы между участниками образовательных отношений 



отношении соблюдения настоящего положения разрешаются путем переговоров с 

участием директора Учреждения, представителей администрации Учреждения и 

Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений. 

3. Ответственность за нарушение положения 

 За нарушение настоящего положения пользователи средств мобильной связи 

несут ответственность в с Уставом и локальными нормативными актами Учреждения. 

4. Срок действия положения 

 Настоящее положение имеет неограниченный срок действия и действует до 

внесения изменений и дополнений. 

 

 

 

 

 

Приложение№1  

Памятка для обучающихся, родителей (законных представителей) и педагогических 

работников по профилактике неблагоприятных для здоровья и обучения детей 

эффектов от воздействия устройств мобильной связи 

 

 

1. Исключение ношения устройств мобильной связи на шее, поясе, в карманах 

одежды с целью снижения негативного влияния на здоровье. 

2. Максимальное сокращение времени контакта с устройствами мобильной связи. 

3. Максимальное удаление устройств мобильной связи от головы в момент 

соединения и разговора (с использованием громкой связи и гарнитуры). 

4. Максимальное ограничение звонков с устройств мобильной связи в условиях 

неустойчивого приема сигнала сотовой связи (автобус, поезд, автомобиль). 

5. Размещение устройств мобильной связи на ночь на расстоянии более 2метро вот 

головы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 2 

к приказу от 01.09.2025 года № 259 

 

 

 

 

 

Должностная инструкция   

ответственного лица за информационную безопасность 
 

Работник, ответственный за информационную безопасность:  

• планирует использование ресурсов сети Интернет в образовательной организации на 

основании заявок преподавателей и других работников образовательной организации;  

• разрабатывает, согласует с педагогическим коллективом, представляет на 

педагогическом совете образовательной организации локальные нормативные акты 

образовательной организации в сфере обеспечения информационной безопасности 

детей;  

• организует получение сотрудниками образовательной организации электронных 

адресов и паролей для работы в сети Интернет и информационной среде 

образовательной организации;  

• организует контроль использования сети Интернет в образовательной организации;  

• организует контроль работы оборудования и программных средств, обеспечивающих 

использование Реестра безопасных образовательных сайтов в образовательной 

организации;  

• организует контроль реализации в образовательной организации методических 

рекомендаций по ограничению в образовательных организациях доступа обучающихся 

к видам информации, распространяемой посредством сети Интернет, причиняющей 

вред здоровью и (или) развитию детей, а также не соответствующей задачам 

образования;  

• систематически повышает свою профессиональную квалификацию по направлению 

«Организация защиты детей от видов информации, распространяемой посредством сети 

Интернет, причиняющей вред здоровью и (или) развитию детей, а также не 

соответствующей задачам образования, в образовательных организациях»;  

• обеспечивает информирование организаций, отвечающих за работу технических и 

программных средств, об ошибках в работе оборудования и программного 

обеспечения;  

• соблюдает правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты, правила использования сети Интернет.  

 

Ознакомлен __________________/___________________  

 

 «_____» ____________ 20________г.  

 

 

 



 

 

Приложение 3 

к приказу от 01.09.2025 года № 259 

 

 

 

ПЛАН мероприятий 

по обеспечению информационной безопасности 

в МКОУ ДО «Дом детского творчества» на 2025-2026 год 

 
№п/п Мероприятие Сроки Ответственные 

1. Изучение нормативно-правовой базы, методических 

рекомендаций и актуализация организационно-

распорядительных документов по вопросам обеспечения 

информационной безопасности обучающихся при 

организации доступа к сети Интернет 

В течение 

учебного 

года 

Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность  

2. Ведение (актуализация) локальных нормативных актов ОО в 

области информационной безопасности обучающихся 

До 15.10.25 

и по мере 

внесения 

изменений 

в 

законодате

льство 

Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность 

3. Оформление и обновление стенда «Информационная 

безопасность». 

 

До 10.09.25 Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность 

4 Размещение на официальном сайте образовательной 

организации информации по вопросам обеспечения 

информационной  безопасности детей. 

 

Согласно 

плана 

работы 

Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность. 

Ответственный 

за работу с 

сайтом 

учреждения 

5 Ознакомление педагогических работников   с сайтами в сети 

«Интернет», включенными в Реестр безопасных 

образовательных сайтов. 

Сентябрь, 

2025 

Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность,  

6 Реализация медиапроекта «Азбука БеЗОпасНостИ»: 

- интерактив «Вторник здоровой цифровой привычки» (для 

обучающихся) 

- онлайн-курс для родителей «Как защитить ребенка от 

рисков в интернете?», 

https://www.company.rt.ru/social/cyberknowledge/cyber-lessons/  

01.10.2025- 

29.04.2026 

 

1.02.2026-

30.04.2026 

Ответственное 

лицо за 

информационну

ю безопасность 

 Проведение Всероссийской контрольной работы по 

информационной 

безопасности на сайте www.Единыйурок.дети . 

Сентябрь-

октябрь 

Педагоги 

дополнительного 

образования, 

руководители 

групп 

7 Проведение периодического контроля состояния системы 

обеспечения информационной безопасности обучающихся 

при организации доступа к сети Интернет 

ежеквартал

ьно 

Комиссия  по 

контентной 

фильтрации 

https://www.company.rt.ru/social/cyberknowledge/cyber-lessons/
http://www.единыйурок.дети/


8 Настройка (установка) технических средств, применяемых 

при организации доступа к сети Интернет(компьютерное 

оборудование, сетевое оборудование, системное и 

прикладное программное обеспечение),в соответствии с 

требованиями Методических рекомендаций по ограничению 

в образовательных организациях доступа обучающихся к 

видам информации, распространяемой посредством сети 

Интернет, причиняющей вред здоровью и (или) развитию 

детей, а также несоответствующей задачам образования 

Июль –

август 

ПАО 

«Ростелеком, 

системный 

администратор 

9 Установка, конфигурация, настройка режимов 

работы Технических средств контентной фильтрации 

Июль – 

август 

ПАО «Ростелеком, 

системныйадмини

стратор 

10 Заключение договора с  оператором связи на  оказание услуг 

доступа к сети Интернет с контентной фильтрацией 

Январь Директор  

11 Прохождение педагогическими и иными работниками 

учреждения программы повышения квалификации на сайте 

Единыйурок.рф по направлению «Безопасное использование 

сайтов в сетиИнтернет в образовательном процессе». 

В течение 

учебного 

года 

Заместитель 

директора 

12 Направление на КПК ответственных лиц учреждения по 

темам «Организация защиты детей от видов информации, 

причиняющей вред здоровью и (или) развитию детей, а также 

не соответствующей задачам образования (федеральная  

инновационная площадка Единый урок) 

В течение 

года 

Заместитель 

директора 

13 Контроль качества работы системы контентной фильтрации  
 

ежемесячно Заместитель 

директора, 

комиссия по 

контентной 

фильтрации 
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